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Herzlich Willkommen im neuen Freigabe- und Datenportal 
der Nova Druck Goppert GmbH

Um Ihnen die Bedienung etwas zu vereinfachen,  
haben wir für Sie in diesem Handout die wichtigsten Funktionen zusammengefasst.

Dies ist die Startseite.

Bitte geben Sie hier Ihre E-Mailadresse 
ein und vergeben Sie sich ein Passwort.

Im nächsten Schritt werden Sie gebe-
ten, dieses Passwort zu bestätigen. 

Dann kann es auch schon los gehen!
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NacH Der aNmelDuNG GelaNGeN Sie zu DieSer ÜberSicHt. 

Über dem Kreis mit dem Pfeil nach unten (links oben) gelangen Sie zur Hauptnavigation.

Die Kachelsymbole stehen für jeweils einen Auftrag. 
Klicken Sie einfach auf die Kachel um zur Ansicht Ihres Auftrages zu gelangen.

auftragskachel

Hauptnavigation
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uNter Der HauptNaviGatioN beFiNDet SicH Die auFtraGSNaviGatioN.

Hier können Sie die Seiten einsehen, Farbauszüge ansehen oder Bemerkungen einsehen oder setzen.

Rechts können Sie bei gebundenen Produkten von Einzelseiten- auf Doppelseitenansicht umschalten.

einzel- oder Doppel-
seitenansichtauftragsnavigation
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recHtS obeN beFiNDet SicH NocH eiN zaHNraD mit optioNeN:

• Alle verbleibenden Seiten genehmigen: Der ganze Auftrag wird in einem Schwung freigegeben

• Softproof PDF herunterladen: Für Ihre Unterlagen oder zur Weiterleitung an Dritte  
können Sie das Ansichts-PDF herunterladen 

(ACHTUNG! Für eine korrekte Darstellung muss die Überdruckenvorschau im Reader oder Acrobat eingeschaltet sein!)

optionen
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iNFormatioNeN

Hier werden Ihnen Informationen zu Ihrem Auftrag gezeigt:

(Links: Auftragsnummer, Freigabeberechtigte, Kundenberater.  
Rechts: Zur Überprüfung ausstehende Seiten, Freigegebe Seiten etc.)

 

informationen
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SeiteNaNzeiGe

Besteht das Produkt aus mehreren Teilen (Umschlag und Inhalt) kann dies separat aufgeführt sein.

Seitenanzeige
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FreiGebeN / zurÜckWeiSeN / ScHNellFreiGabe / HocHlaDeN

Rechts mittig befindet sich das Freigabe-Menü:

• der grüne Haken bedeutet „aktuelle Seite freigeben“

• der rote Daumen nach unten bedeutet „diese Seite NICHT freigeben“. (siehe durchgestrichene Seite) 
Wenn Sie eine Seite zurückweisen, kann diese Seite nicht in die Produktion. Wenn Sie uns neue Daten für verschiedene 

Seiten in einem mehrseitigen Produkt senden sehen wir so, welche Seiten getauscht werden müssen

• der Bildschirm mit den beiden Pfeilen beudeutet „Doppelseite freigeben“

• über den gelben Pfeil können Sie Daten hochladen (hierzu benötigen Sie eine entsprechende Berechtigung)

menü

zurückgewiesene 
Seite
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FarbauSzÜGe

Hier sehen Sie alle verwendeten Farben und können sich die Separationsvorschau ansehen.

Um die gewünschte Auswahl zu übernehmen unten auf „Übernehmen“ klicken. 

Farbauszüge
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bemerkuNGeN

Bemerkungen und Fehler in den Daten werden Ihnen über die Bemerkungen-Leiste angezeigt. Hierüber können Sie uns 
auch zu entsprechenden Bemerkungen antworten.

Ebenfalls werden diese über den betreffenden Seiten als kleines gelbes Kästchen angezeigt.

Klicken Sie auf das Klemmbrett vor der Bemerkung um sich den Ort des Fehlers anzeigen zu lassen  
(Siehe Magenta Rahmen unten) 

bemerkungen bemerkungen

Wo befindet sich 
der Fehler?
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iSt meiN auFtraG FreiGeGebeN?!

Sie haben den Auftrag freigegeben (oder nicht freigegeben) und sind sich nicht sicher, ob es geklappt hat?!

Gehen Sie zurück in die Auftragsübersicht:

• grünes Symbol: komletter Auftrag ist freigegeben und als dieser bei uns angekommen 
• rotes Symbol: Auftrag ist nicht freigegeben 



©
 N

ov
a 

D
ru

ck
 G

op
pe

rt
 G

m
bHAndernacher Straße 20 

90411 Nürnberg  
Tel. +49(0)911 5805467-0  
Fax +49(0)911 5805467-29 
info@nova-druck24.de  
www.nova-druck.de     

NovaDruck
Goppert GmbH

Ihre Nr. 1 für individuelle Drucksachen




